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Lublin, 28.08.2018r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
ZGODNIE Z ZASADA KONKURENCYJNOSCI

W projekcie : ,,Twoja nowa szansa” nr RPLU.11.04.00-06-0011/17

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020

Os priorytetowa: 11 Wtaczenie spoteczne Dziatanie: 11.4 Aktywne wtgczenie w ramach Zintegrowanych
Inwestycji Terytorialnych Lubelskiego Obszaru Funkcjonalnego

I. Zamawiajacy:
Fundacja Fuga Mundi
ul. Hutnicza 208,
20-218 Lublin
NIP 712-19-31-563, REGON 430660077

www.ffm.pl

Il. Opis przedmiotu zamdéwienia i termin realizacji zamdwienia:

1) Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest przeprowadzenie diagnozy potrzeb oraz indywidualnych konsultacji z
zakresu poradnictwa zawodowego, przez doradce zawodowego, dla 120 uczestnikéw/uczestniczek projektu (UP)
»Twoja nowa szansa” nr RPLU.11.04.00-06-0011/17, w tym:

1. Przeprowadzenie indywidualnej diagnozy potrzeb dla 120 UP:
a) Zakres tematyczny doradztwa obejmuje:

- analize predyspozycji oraz bilans kompetencji w kontekscie ograniczen spoteczno-zdrowotnych,

- identyfikacje problemdw, potrzeb i barier, w tym ocena sytuacji zyciowej uczestnika/uczestniczki.
Efektem diagnozy potrzeb UP bedzie okredlenie indywidualnej $Sciezki reintegracji dla kazdego UP z
uwzglednieniem sytuacji problemowej, potencjatu, predyspozycji i potrzeb danego UP (dla beneficjentéw POPZ
zakres wsparcia nie powiela dziatan, ktére dana osoba otrzymuje z POPZ w ramach dziatar towarzyszacych) oraz
utworzenie i podpisanie z kazdym UP projektu umowy na wzdér kontraktu socjalnego
b) Kod CPV: 85312320-8: Ustugi doradztwa.

¢) Wymiar godzinowy: 3 godziny zegarowe dla kazdego UP w trybie dwdch spotkan indywidualnych (3h x 1
dzien x 120 UP), facznie 360 godzin zegarowych
2. Przeprowadzenie indywidualnego poradnictwa zawodowego dla 120 UP
a) zakres tematyczny poradnictwa obejmuje

- identyfikacja osobowosci zawodowej i preferencji w zakresie srodowiska pracy w kontekscie zainteresowan i
ograniczen zdrowotnych,
- diagnozg potrzeb szkoleniowych i mozliwosci doskonalenia zawodowego,

planowanie rozwoju kariery zawodowej, wyznaczanie celéw zawodowych, Sciezki aktywizacji w projekcie,
informowanie o lokalnym rynku pracy,

metody i techniki aktywnego poszukiwania pracy

sporzadzenie IPD
b) Kod CPV: 85312320-8: Ustugi doradztwa.

c) Wymiar godzinowy: 4 godziny zegarowe dla kazdego UP w trybie dwdch spotkan indywidualnych (2 h x 2 dni
x 120 UP), tgcznie 480 godzin zegarowych.
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2) Wymagania wobec doradcéw zawodowych:

& wyksztatcenie wyzsze psychologiczne lub na podobnym kierunku (pedagogika, socjologia, itp.) oraz ukonczone
studia podyplomowe z zakresu doradztwa zawodowego,

e min. 2-letnie doswiadczenie lub przeprowadzenie min. 200 godz. zegarowych tego typu wsparcia w ciggu ostatnich
2 lat,

e znajomos¢ lokalnego rynku pracy,

e min. 2-letnie do$wiadczenie lub przepracowanie min. 200 godz. zegarowych w ciggu ostatnich 2 lat z grupa

docelowsa.
e wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez wtasciwy Wojewddzki Urzad Pracy, w przypadku
wykonawcéw bedgcych osobami prawnymi.

3) Uczestnicy Projektu: 120 oséb powyzej 18 roku zycia wykluczonych (w tym dotknietych ubdstwem) lub zagrozonych

ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym w tym minimum 30 oséb biernych zawodowo z niepetnosprawnosciami.
90 o0s6b bez zatrudnienia korzystajgcych ze sSwiadczenn pomocy spotecznej zg. z ustawg z dn. 12 marca 2004 o
pomocy spotecznej lub kwalifikujgcych sie do objecia wsparciem pomocy spotecznej tj. spetniajgcych co najmniej
jedng z przestanek z art. 7 ustawy z dn. 12 marca 2004 o pomocy spotecznej zamieszkujgcych zgodnie z KC na
obszarze gmin nalezacych do Lubelskiego Obszaru Funkcjonalnego objetych dziataniami rewitalizacyjnymi tj.: Lublin,
Gtusk, Jabtonna, Jastkéw. Konopnica, Niedrzwica Duza, Niemce, Strzyzewice, Swidnik, Piaski (gmina miejska),
Piaski (gmina wiejska), Spiczyn, Lubartéw (gmina miejska), Lubartéw (gmina wiejska).

4) llosé miejsc: max 10.

5) Miejsce wykonywania ustugi: praca stacjonarna w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego na terenie Lublina,

ewentualnie innych miastach z obszaru realizacji projektu (np. Gtusk, Jabtonna, Jastkéw. Konopnica, Niedrzwica
Duza, Niemce, Strzyzewice, Swidnik, Piaski (gmina miejska), Piaski (gmina wiejska), Spiczyn, Lubartéw (gmina
miejska), Lubartéw (gmina wiejska), gdzie zbiorg sie grupy (po zebraniu min. 10 oséb).

6) Wynagrodzenie: wspotfinansowane bedzie ze $rodkéw  Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020.

7) Termin realizacji zamdéwienia: wrzesien 2019 — wrzesien 2020; Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoscé

przesuniecia terminu realizacji zamodwienia na skutek wystgpienia okolicznosci niezaleznych i niezawinionych przez
Zamawiajgcego (ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy).

8) Forma zaangazowania wykonawcy: umowa cywilno-prawna.

9) taczny wymiar czasu pracy: 840 godzin zegarowych.

lll. Dodatkowe wymagania wobec Wykonawcy:

1)

2)

3)

4)

rzetelna i terminowa, zgodna z wymogami projektowymi realizacja przedmiotu umowy, w tym prowadzenie
dokumentacji, w szczegdlnosci: opracowanie indywidualnej diagnozy potrzeb, opracowanie dokumentu na wzor
kontraktu socjalnego, prowadzenie list obecnosci na zajeciach, prowadzenie karty ustugi poradnictwa
indywidualnego;

niezwtoczne przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail informacji o kazdym uczestniku/uczestniczce, ktory/a
opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci;

niezwtoczne udostepnianie do wgladu na zadanie Instytucji Wdrazajgcej Projekt, Instytucji Posredniczacej oraz innym
podmiotom uprawnionym do kontroli wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem, w tym
dokumentdw finansowych;

Wykonawca zobowigzany jest wykonaé przedmiot zamdwienia osobiscie lub zapewni¢ kadre posiadajgcg wymagane
zamowieniem wyksztatcenie oraz doswiadczenie;
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5) pozostawanie w okresie realizacji przedmiotu zamdwienia w petnej dyspozycyjnosci Zamawiajacego rozumiane jako:

e Realizacja przedmiotu zamdwienia w miejscu i czasie $ciSle okresSlonym przez Zamawiajgcego, w oparciu o
przedstawiany na biezgco przez Zamawiajgcego harmonogram, uaktualniany w odniesieniu do mozliwosci i
potrzeb Uczestnikdw Projektu.

o Akceptacja prowadzenia zaje¢ w godzinach 6.00-22.00 we wskazanych przez Zamawiajgcego miejscach, bez
mozliwosci ich zmiany (petna dyspozycyjnosc).

e Dojazd na zajecia w rdézne regiony wojewddztwa lubelskiego, tj. zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie formy
wsparcia realizowane bedg na obszarze Lubelskiego Obszaru Funkcjonalnego. Wszelkie koszty dojazdu,
zakwaterowania, wyzywienia itp. ponosi wyfgcznie Wykonawca.

e Zaangazowanie w realizacje projektu w wymiarze 276 godz. miesiecznie w okresie realizacji przedmiotu
zamodwienia tzn. pozostawanie w dyspozycji Zamawiajgcego w maksymalnym mozliwym miesiecznym wymiarze
zaangazowania zawodowego (276 godz.) w okresie realizacji przedmiotu umowy.

o Wymagana dyspozycyjnos¢ podyktowana jest dostosowaniem wsparcia w projekcie do zdiagnozowanych potrzeb i
mozliwosci Uczestnikéw Projektu, zabezpieczeniem prawidtowej realizacji projektu oraz zapewnieniem zgodnosci
dziatan z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

6) Pozostawanie w dyspozycyjnosci 840 godzin potrzebnych do realizacji przedmiotu zamdwienia.

7) Prawidtowa i efektywna realizacja zadan w okresie trwania umowy.

8) Przekazywanie Zamawiajagcemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwigzanej z prowadzonymi zajeciami do 5 dni po
zakonczonych spotkaniach.

9) Informowanie Uczestnikdw o wspodtfinansowaniu ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Wojewddztwa tdédzkiego na lata 2014-2020

10) Sporzadzanie i przekazywanie Zamawiajgcemu po przeprowadzeniu zaje¢ protokotu wskazujgcego prawidtowe
wykonanie zadan w danym miesigcu kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w projekcie.

11) 1 godzina oznacza 60 min zegarowych

12) Ustuga musi by¢ realizowana zgodnie z , Wymaganiami dotyczqcymi standardu oraz cen rynkowych” obowigzujagcym
w ramach naboru konkursowego nr. RPLU.11.04.00-IP.02-06-001/17.

IV. Opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz przygotowania i ztozenia oferty:

1. Wybdr Wykonawcy bedzie sie odbywat z zachowaniem zasady konkurencyjnosci wymaganej przy realizacji projektow,
bez stosowania procedur okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. — prawo zamoéwien publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1579)

2. Do sktadania ofert zapraszamy wytgcznie wykonawcdéw spetniajacych nastepujace warunki:

a) Posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci.

Opis weryfikacji spetniania warunku: do potwierdzenia tego warunku, w przypadku wykonawcow bedacych osobg
prawng, wykonawcy muszg dotgczy¢ zaswiadczenie o posiadaniu aktualnego wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
prowadzonego przez wtasciwy miejscowo Wojewddzki Urzad Pracy (dotyczy Wykonawcéw prowadzacych dziatalnosé
gospodarcza).

b) Posiadajg niezbedng wiedze, wyksztatcenie i doswiadczenie (tj. min. 2-letnie doswiadczenie merytoryczne lub
zrealizowanie facznie min. 200 godzin wsparcia w zakresie indywidualnej diagnozy potrzeb lub poradnictwa zawodowego
— w zaleznosci od zamdwienia, o ktére sie ubiegajqg w okresie dwdch lat przed dniem ztozenia oferty, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie).

Opis weryfikacji spetniania warunku: Zatacznik 2 i 3 przedtozone dokumenty jednoznacznie potwierdzajgce wymagane
wyksztatcenie oraz dokumenty jednoznacznie potwierdzajgce wymagane doswiadczenie zgodnie z opisem w pkt Il. 2,
jako doradca zawodowy oraz oswiadczenia o znajomosci lubelskiego rynku pracy. Wykonawca zobowigzany jest do
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wypetnienia Zatgcznika nr 2 i 3 w sposéb umozliwiajgcy jednoznaczng ocene spetnienia ww. warunkéw (m.in. nazwa
instytucji/projektu/przedsiewziecia/nazwa stanowiska badz jego opis musza jednoznacznie wskazywaé na ustuge
poradnictwa zawodowego. Zamawiajacy dokona weryfikacji spetnienia warunku na podstawie Zatgcznika nr 2 i 3 oraz
przedstawionych dokumentdéw - pos$wiadczonych za zgodnos$é z oryginatem potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie i
doswiadczenie, tj. referencje, kopie umdw, protokoty zdawczo-odbiorcze, rekomendacje.

¢) Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie w pracy z grupg docelowq, (tj. min. 2-letnie doswiadczenie w pracy z
grupg docelowg lub zrealizowali tgcznie min. 200 godzin wsparcia w okresie dwdch lat przed dniem ztozenia oferty, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie dla oséb niepetnosprawnych biernymi zawodowo i/lub
0s0b bez zatrudnienia korzystajgcymi ze Swiadczen pomocy spotecznej zgodnie z ustawg z 12.03.2004 o pomocy
spotecznej. lub kwalifikujgcymi sie do objecia wsparciem pomocy spotecznej).

Opis weryfikacji spetniania warunku: Zamawiajgcy dokona weryfikacji spetniania warunku na podstawie Zatgcznika nr 2 i
4 oraz przedstawionych dokumentéw - poswiadczonych za zgodnosé z oryginatem potwierdzajacych posiadane
doswiadczenie w pracy z grupg docelowg, tzn. referencje, kopie uméw, protokoty zdawczo-odbiorcze, rekomendacje.

d) Nie sg powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcego czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawca, polegajgce w szczegélnosci na:

¢ uczestniczeniu w spoétce jako wspélnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

e posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub nie zostat okreslony
w wytycznych programowych;

e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

® pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewiefstwa
drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Opis weryfikacji spetnienia warunku: Formularz oferty i oSwiadczenie o braku powigzan.

Wykonawcy pozostajacy w powigzaniu opisanym powyzej zostang wykluczeni z postepowania.

e) taczne obcigzenia wynikajgce z zaangazowania zawodowego Wykonawcy w realizacje wszystkich projektéw
finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym srodkéw wtasnych
Zamawiajgcego i innych podmiotéw, nie moze przekracza¢ 276 godz. miesiecznie (zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkdéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020).

Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujgc oferte jednocze$nie
oswiadcza spetnienie tego warunku.

f) Nie sg zatrudnieni w instytucji uczestniczacej w realizacji PO (rozumie sie 1Z PO lub instytucje, do ktérej 1Z PO
delegowata zadania zwigzane z zarzgdzaniem PO) na podstawie stosunku pracy chyba, ze nie zachodzi konflikt intereséow
lub podwdjne finansowanie (zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020)

Opis weryfikacji spetfniania warunku: oswiadczenie Wykonawcy (Zatacznik 6)

g) Nie nalezg do kategorii Wykonawcéw wykluczonych z postepowania, tj.:

- Wykonawcéw, ktérzy wyrzadzili szkode, nie wykonujgc zamdwienia lub wykonujac je nienalezycie, jezeli szkoda ta
zostata stwierdzona prawomocnym orzeczeniem sgdu wydanym w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania;
Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujac oferte jednocze$nie
oswiadcza spetnienie tego warunku.

- Wykonawcow, ktdrzy zalegajg z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z
wyjatkiem przypadkow, gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu;

Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujac oferte jednoczesnie
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oswiadcza spetnienie tego warunku.

- Osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamodwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych prace zarobkowg, przestepstwo przeciwko
Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;
Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujgc oferte jednocze$nie
oswiadcza spetnienie tego warunku.

- Ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik prowadzonego postepowania;

Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujac oferte jednocze$nie
oswiadcza spetnienie tego warunku.

- Nie ztozyli oswiadczenia o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie
tych warunkow lub ztozone dokumenty zawierajg btedy

Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujac oferte jednoczesnie
oswiadcza spetnienie tego warunku.

3. Zamawiajacy informuje, iz kazdy Wykonawca ubiegajacy sie o realizacje zamdwienia zobowigzany jest przed uptywem
terminu sktadania ofert do wniesienia w pienigdzu wadium w wysokosci 1 200 zt (stownie: tysigc dwiescie ztotych 00/100)
na wskazany przez Zamawiajgcego rachunek bankowy 18 1240 2382 1111 0000 3901 9318 lub gotéwka w kasie
Zamawiajgcego. W przypadku ztozenia oferty tylko na jedno zadanie wysokos$¢ wadium wynosi 600,00 (stownie: szes$éset
ztotych 00/100) Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty potwierdzenie wptaty wadium.
Niewniesienie wadium w wymaganym terminie, w wymaganej wysokosci lub w wymaganej formie skutkuje wykluczeniem
Wykonawcy z postepowania. Zamawiajgcy zwréci Wykonawcom wadia niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej
lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.
Zamawiajgcy zatrzyma wadium, jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, odmawia lub uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach okre$lonych w zapytaniu ofertowym lub tez nie przedtozy
wymaganych procedurg dokumentéw i oswiadczed — bez wzgledu czy jest zawinione czy tez niezawinione przez
Wykonawce.
Zamawiajacy informuje, ze wadium Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zostanie zatrzymane
do chwili podpisania umowy. Zwrot zabezpieczenia nastgpi w terminie maksymalnie 7 dni od dnia podpisania w/w umowy.
4. Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020.
5. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzach, ktérych wzory stanowig zatgczniki do niniejszego zapytania ofertowego:

1) Formularz ofertowy

2) CV

3) Wykaz doswiadczenia merytorycznego

4) Wykaz doswiadczenia na rzecz grupy docelowej

5) Oswiadczenie o zaangazowaniu zawodowym

6) Oswiadczenie o zatrudnieniu w instytucji realizujgcej PO**
6. Wszystkie wymagane zatgczniki muszg by¢ podpisane przez Wykonawce. Oferta musi by¢ wypetniona w sposdb czytelny
w jezyku polskim.
7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany lub uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podawania
przyczyny.
8. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé sktadania ofert czeSciowych.
9. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert. Wykonawca sktadajgcy
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oferte akceptuje, ze wycofanie sie z oferty moze stanowi¢ podstawe do roszczenia rekompensaty ztytuty strat
poniesionych przez Zamawiajgcego na skutek opdznienia w realizacji projektu powstatego w wyniku dziatania sktadajgcego
(ztozenie oferty a nastepnie wycofanie sie).
10. Oferte zatrzymuje Zamawiajgcy. Ztozone wraz z ofertg dokumenty lub oswiadczenia nie podlegajg zwrotowi.
11. Zamawiajacy bedzie miat prawo zgdaé wyjasnien od Wykonawcédw, ktérych oferty beda zawieraty razgco niskg cene w
stosunku do przedmiotu zamédwienia.
12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przestanej oferty oczywistych omytek pisarskich lub
rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieznosci, co do kwoty oferty, za
cene oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang stownie.
13. Oferta musi zawiera¢ cene brutto, tzn. musi uwzgledniaé wszystkie koszty i sktadniki niezbedne do wykonania
zamowienia oraz sktadki na ubezpieczenie spotecznie i zdrowotne, ktdrych obowigzek regulowania wynika z aktualnie
obowigzujgcych przepisdw zaréwno przez Wykonawce oraz Zamawiajgcego (tj. ptaca Wykonawcy brutto oraz narzuty na
wynagrodzenie ze strony Zamawiajgcego).
14. Pytania w kwestii merytorycznej mozna kierowac pod adresem e-mail: mareks@ffm.pl w dni robocze. Wszelkie wnioski
oferentdw o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego prosimy kierowaé¢ na wskazany adres e-mail. Zamawiajgcy jest
zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego
wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.
Woyjasnienia Zamawiajgcego zostang udzielone tylko i wytgcznie tg samga drogg elektroniczna. Jezeli wniosek o wyjasnienie
tresci zapytania ofertowego wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w tresci powyzej lub dotyczy
juz udzielonych wyjasnienl, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié wniosek bez rozpoznania.
15. Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
16 Zamawiajacy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentéw, za wyjgtkiem miejsc stuzgcych do wypetnienia
oferty.
17. Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest réwnoznaczne z jej odrzuceniem, ze
wzgledu na niespetnienie kryteriéw formalnych.
18. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo, przedituzenia terminu sktadania ofert oraz uniewaznienia zapytania bez
ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.
19. Do uptywu terminu skfadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia tresci niniejszego
zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferte zostang poinformowani o nowym terminie
sktadania ofert oraz o dokonanej zmianie tresci zapytania ofertowego.
20. Miejsce i termin sktadania ofert:

1) Termin sktadania ofert uptywa 04.09.2019r. do godziny 23:59:59. Decyduje data wptywu oferty. Oferty ztozone po

terminie nie bedg rozpatrywane.

2) Miejsce sktadania ofert: Biuro projektu: ul. Hutnicza 20B, 20-218 Lublin

3) Dopuszczalna forma sktadania ofert:

e przesytka pocztowa/kurierska (w formie pisemnej) skierowana na adres siedziby realizatora projektu podany
wyzej, oferte prosimy umiesci¢ w zamknietym, nieprzejrzystym opakowaniu, w sposdb gwarantujgcy poufnosc¢ jej
tresci z dopiskiem ,Twoja Nowa Szansa - oferta cenowa na przeprowadzenie diagnozy potrzeb oraz
indywidualnego poradnictwa zawodowego”;

e drogg elektroniczng na adres: mareks@ffm.pl z dopiskiem ,Twoja Nowa Szansa - oferta cenowa na

przeprowadzenie diagnozy potrzeb oraz indywidualnego poradnictwa zawodowego”;

e osobiscie w Biurze Projektu, w dni robocze, w godz. 10.00 do 15.00, w zamknietym, nieprzejrzystym opakowaniu,
w sposdb gwarantujgcy poufnos¢ jej tresci z dopiskiem ,Twoja Nowa Szansa - oferta cenowa na przeprowadzenie
diagnozy potrzeb oraz indywidualnego poradnictwa zawodowego”.

Twoja nowa szansa

FUGA MUNDI Kx)



mailto:mareks@ffm.pl
mailto:biuro@akusticamed.com
mailto:biuro@akusticamed.com

Fundusze . . ; :
ki P*lubelskie Unia Europejska | ™"+
EUFOpEjSkIe & (S'Mﬂ«éy'%ya'ef Europejski Fundusz Spoteczny R i

Program Regionalny

V. Warunki zawarcia umowy
1. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze Zamawiajgcy z tytutu realizacji przedmiotu umowy przez Wykonawce ponosi
petng odpowiedzialnosé finansowg, ktdra przekracza okreslone w umowie tgczacej strony wynagrodzenie Wykonawcy.
Wynika to z zapiséw umowy o dofinansowanie Projektu zawartej pomiedzy Zamawiajgcym a Wojewddztwem
Lubelskim — Wojewddzkim Urzedem Pracy w Lublinie - Instytucja Posredniczacg oraz odpowiednich regut i warunkéw
wynikajgcych z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, przepisOw prawa unijnego i prawa
krajowego oraz witasciwych wytycznych zwigzanych z realizacjg Projektu. Z uwagi na powyisze, Wykonawca przyjmuje
do wiadomosci, iz Zamawiajacy okreslit mozliwe do zastosowania warunki zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy
przez Wykonawce w nizej okreslony sposéb.
2. Zamawiajacy informuje, a Wykonawca sktadajacy oferte akceptuje, ze sktadajgc oferte akceptuje, ze w umowie beda
znajdowaty sie miedzy innymi nastepujgce zapisy:
= Zastrzegajace prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajgcego do wysokosci faktycznych strat jakie
ponidst Zamawiajgcy na skutek dziatania lub zaniechania Wykonawcy (okreslona w pkt. 1 odpowiedzialnos¢
finansowa Zamawiajgcego przewyzszajgca wartos¢ umowy Zamawiajgcego z Wykonawcg) oraz pokrycia wszelkich
kosztédw poniesionych przez Zamawiajgcego w zwigzku z przygotowaniem zaje¢ w innym terminie.
= Zastrzegajgce mozliwos¢ niezwtocznego odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego w przypadku naruszenia przez

Wykonawce warunkéw podpisanej umowy, w tym m.in.

— Stwierdzenia przez Zamawiajgcego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opdznienia, skracania zajec i realizacji
przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiajgcego harmonogramem oraz nieuwzgledniania
dodatkowych wymagan Zamawiajgcego zgtaszanych podczas zaje¢ dotyczacych indywidualnych potrzeb
Uczestnika, programu, zawartosci merytorycznej i sposobu ich prowadzenia.

— Uznania badz kwestionowania przez Instytucje Posredniczacg poszczegdlnych wydatkdw zwigzanych z realizacjg
Projektu, w tym zadan, badz ich czesci za niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji
przedmiotu umowy.

= Zastrzegajace przeniesienie petni autorskich praw majgtkowych do wszelkich materiatéw wytworzonych i

wykorzystanych podczas realizacji umowy. Wykonawcy nie bedzie przystugiwaé¢ dodatkowe wynagrodzenie z tego
tytutu.

VI. Kryteria oceny ofert

Po spetnieniu przez Wykonawcéw wszystkich wyzej wskazanych warunkéw ocena ofert zostanie dokonana zgodnie z
nastepujacymi kryteriami:

1. K;-Cena80% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 80,00 pkt),
Sposdb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium:
K1 = (Cmin:C)x80
K1 — liczba punktdw uzyskana za kryterium ceny
Cmin — cena najnizsza spo$rdd waznych ofert
C - cena badanej oferty

2. K, - Doswiadczenie merytoryczne w zakresie diagnozy potrzeb lub poradnictwa zawodowego zgodnie z opisem w pkt
1.2 w okresie dwdch lat przed dniem ztozenia oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie 20% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 20,00 pkt)

Sposdb przyznawania punktacji:

a) min. 2 lata lub 200 godzin — 0% (0 pkt)

b) od 2 do 3 lat lub 201-500 godzin — 10% (10 pkt)

c) powyzej 3 lat lub 501 i wiecej godzin — 20% (20 pkt)

Twoja nowa szansa
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uzyskanych punktéw bedzie zaokraglana do dwdch miejsc po przecinku.

Ostateczna ilos¢ punktéw (K) bedzie obliczana wg nastepujacego wzoru:

K=K1+K2

Maksymalna ilos¢ punktéw jakg moze uzyskac oferta wynosi 100,00 pkt (100%)

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwiekszg liczbe punktow.

VIl. Informacje uzupetniajace

1.
2.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych ani ofert wariantowych.

Oferta ze strony Wykonawcy musi spetniaé¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym i by¢ ztozona na
wzorze oferty dotgczonym do niniejszego zapytania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podawania przyczyny.
Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie
przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu uzyskat kolejng najwyisza liczbe
punktow.

Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich, niezwtocznie
zawiadamiajac o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieznosci, co do kwoty oferty, za cene oferty Zamawiajacy
przyjmuje kwote wpisang stownie.

Zamawiajgcy informuje, iz w umowie o realizacje zamdwienia bedg zapisy:

1.

Zastrzegajace do 100% kar umownych na rzecz Zamawiajgcego na okoliczno$¢ niewykonania lub nienalezytego

wykonania zobowigzania przez Wykonawce m.in. w nastepujgcych sytuacjach:

a) Nieosiggniecia przez Wykonawce wskaznikow realizacji umowy wskazanych przez Zamawiajgcego w umowie;

b) Realizacji przez Wykonawce umowy wbrew ustalonym harmonogramom;

c) Nieprzedstawiania dokumentéw realizacji umowy w terminach wskazanych w umowie;

d) Przedktadania w toku realizacji umowy fatszywych oswiadczen lub podrobionych, przerobionych Ilub
stwierdzajacych nieprawde dokumentéw lub tez popetnienie oszustwa;

e) Innych przypadkéw niewykonywania przez Wykonawce umowy zgodnie z jej postanowieniami lub dziatan, lub
zaniechan Wykonawcy uniemozliwiajgcych Zamawiajgcemu prawidtowe realizowanie wsparcia.

Rozszerzajgce odpowiedzialnos¢ Wykonawcy na okolicznosci, za ktdre na mocy ustawy odpowiedzialnosci nie ponosi

(art. 473 § 1 kc);

Zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwos¢ potracania naliczonych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy;

Zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwos¢ dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania przenoszgcego wysokosc¢ kar

umownych, na zasadach ogdlnych;

. O przeniesieniu petni autorskich praw majatkowych do wszelkich materiatéw wytworzonych i wykorzystanych

podczas realizacji umowy. Wykonawcy nie bedzie przystugiwaé dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.
Zamawiajgcy informuje, ze z tytutu realizacji zamodwienia publicznego przez Wykonawce, Zamawiajgcy ponosi petna
odpowiedzialno$¢ finansowgq, ktéra przekracza okreslone w umowie taczacej strony wynagrodzenie Wykonawcy.
Wynika to z zapiséw umowy o dofinansowanie Projektu oraz odpowiednich regut i wytycznych, przepiséw prawa
unijnego i prawa krajowego oraz witasciwych wytycznych i interpretacji zwigzanych z realizacjg Projektu. Z uwagi na
powyzsze Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz Zamawiajgcy okreslit sposdb zabezpieczenia prawidtowej
realizacji umowy przez Wykonawce w ww. sposob.

Zamawiajgcy informuje, ze terminy ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy uzaleznione bedg od terminu wptyniecia
na konto Zamawiajgcego Srodkéw przeznaczonych na pokrycie wydatkéw zwigzanych realizacjg umowy na etapie, w
ktérym uczestniczyt w nim Wykonawca i mogg ulega¢ opdznieniom.
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8. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjowania ceny z wykonawcy, ktdry ztozy najkorzystniejszg oferte, w
przypadku, gdy warto$é oferty przewyzsza kwote srodkéw przeznaczonych na zaméwienie.

9. W przypadku uzyskania przez dwdch lub wiecej Wykonawcéw takiej samej liczby punktéw decyduje nizsza cena.

10.Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg zobowigzuje przed podpisaniem umowy
W wyznaczonym przez Zamawiajgcego czasie w godz. 8.00 — 16.00 i terminie 5 dni kalendarzowych od momentu
poinformowania Wykonawcy o uznaniu jego oferty za najkorzystniejszg do osobistego stawiennictwa w siedzibie
Zamawiajgcego lub innym ustalonym przez strony miejscu i przedtozenia Zamawiajgcemu oryginatéw dokumentéw
potwierdzajacych zdolno$¢ Wykonawcy gwarantujgcg witasciwg realizacje przedmiotu umowy, o ktérych mowa
w czesci IV Warunki udziatu w postepowaniu.

11.Brak nieusprawiedliwionego stawiennictwa Wykonawcy oraz nieprzedtozenie wymaganych dokumentéw w
wyznaczonym terminie moze spowodowac odstgpienie od podpisania umowy, atym samym niespetnienie
warunkéw udziatu w postepowaniu i ostatecznie odrzucenie oferty Wykonawcy.

12.W przypadku uchylania sie Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ podpisania umowy
w nastepnym w kolejnosci Wykonawca.

13.Ptatnos¢ za realizacje przedmiotu zamodwienia bedzie dokonywana nie pdzniej niz 7 dni po otrzymaniu Srodkéw
przez Zamawiajgcego od Lidera Projektu/Instytucji Posredniczacej. Zamawiajacy informuje, ze termin ptatnosci
wynagrodzenia Wykonawcy uzalezniony jest odterminu wptyniecia na konto Zamawiajgcego S$rodkéw
przeznaczonych na pokrycie wydatkdow zwigzanych realizacjg projektu na etapie, w ktdrym uczestniczyt w nim
Wykonaweca i moze ulega¢ niezaleznym od Zamawiajgcego opdznieniom.

14.Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zwiekszenia wartosci zamowienia, w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartosci
zamoéwienia publicznego okreslonego w umowie.

15.W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zmian w umowie w celu wtasciwej
realizacji zamdwienia publicznego zastrzega sie mozliwos¢ dokonania niniejszych zmian w drodze aneksu do umowy.
Zakres zmian moze dotyczy¢ m.in.:

a. okresu i harmonogramu realizacji umowy,

b. ostatecznej ilosci godzin do zrealizowania,

c. ostatecznej ilosci Uczestnikéw Projektu,

d. zabezpieczenia i kar umownych,

e. zwiekszenia wartosci zamodwienia (w wysokosci nie przekraczajgcej 50% wartosci zamdwienia publicznego
okreslonego w umowie).

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy

2.¢v

3. Wykaz doswiadczenia merytorycznego

4. Wykaz doswiadczenia na rzecz grupy docelowej

5. Oswiadczenie o zaangazowaniu zawodowym

6. Oswiadczenie o zatrudnieniu w instytucji realizujgcej PO**

Twoja nowa szansa

FUGA MUNDI




