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Lublin, dn. 21-02-2019r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
ZGODNIE Z PROCEDURA ROZEZNANIA RYNKU

W ramach projektu: "KUZNIA AKTYWNOSCI” nr RPLU.11.01.00-06-0200/17
Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020

O¢$ priorytetowa XI. Wtgczenie spoteczne

Dziatanie 11.1. Aktywne witgczenie

ZAMAWIAJACY

Fundacja Fuga Mundi
ul. Hutnicza 20 B
20-218 Lublin

NIP 7121931563
REGON 430660077

www.ffm.pl

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA | TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Wynajem sal (Kod CPV zaméwienia: 70220000-9)na potrzeby konsultacji indywidualnych/ poradnictwa

specjalistycznego na terenie miasta Lublina.

1.

Przewidywana faczna liczba godzin wynajmu sal: 360 godzin (60 os. x 6 h) zegarowych indywidualnego
poradnictwa specjalistycznego. Harmonogram ustalany bedzie na podstawie potrzeb uczestnikéw i
przedktadany wykonawcy na co najmniej 4 dni przed rozpoczeciem zajec.

Termin realizacji zaméwienia luty-wrzesie 2019 r.

Poradnictwo specjalistyczne bedzie swiadczone w dni powszednie (wyjgtkowo w soboty i/lub niedziele w
przypadku zapotrzebowania uczestnikow), w godz. miedzy 8.00 a 21.00.

Sale powinny znajdowac sie na terenie miasta Lublina. Zajecia powinny odbywaé sie w salach
zlokalizowanych najblizej miejsca zamieszkania uczestnikdw/czek projektu.

Sale powinny by¢ przystosowane do prowadzenia zaje¢ dla minimum 2 osdb, wyposazone w biurka,
krzesta, telewizor co najmniej 65” dostosowane do potrzeb osdb niepetnosprawnych, w tym niestyszacych
z petlg induktofoniczng (bez barier architektonicznych, w tym szerokie ciggi komunikacyjne, dostosowana
toaleta).

WYMAGANIA

Wymagania niezbedne:

a) Mozliwosé prowadzenia zaje¢ w trzech salach jednoczesnie.

b) Mozliwos¢ oznakowania i oplakatowania pomieszczen, w ktérych bedg odbywaty sie zajecia.

c) Sale muszg spetnia¢ wszystkie wymagania bezpieczeristwa i higieny pracy stawiane pomieszczeniom, w

ktérych beda prowadzone zajecia.
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d) W salach powinno by¢ zapewnione ogrzewanie w przypadku niskich temperatur zewnetrznych, lub
klimatyzacja tak aby temperatura w uzytkowanych pomieszczeniach utrzymywata sie na poziomie
minimum +21C.

e) Wykonawca udostepnia Najemcy w ramach ceny pomieszczenie socjalne oraz sanitariaty.

f) Wykonawca, w ramach ceny za najem, ma obowigzek utrzymac pomieszczenia w czystosci i porzadku.

g) Wykonawca zapewnia oswietlenie naturalne, w tym pomieszczenia obowigzkowo z oknem i sztuczne,
odpowiednig temperature w zalezno$ci od pory roku, wymiane powietrza, zabezpieczenie przed
wilgocig, niekorzystnymi warunkami cieplnymi i nastonecznieniem.

Wymagania dodatkowe:

a) Dogodna lokalizacja z fatwym dostepem do srodkéw komunikacji, w odlegtosci nie wiecej niz 100 m. od
przystanku komunikacji publicznej gdy istnieje od budynku gdzie zlokalizowane sg sale. Dostep do miejsc
parkingowych przeznaczonych dla oséb niepetnosprawnych w odlegtosci nie wiecej niz 30 m od budynku
gdzie zlokalizowane sg sale

b) Przed podpisaniem umowy Zamawiajgcy ma prawo dokonac¢ ogledzin sal, a Oferent ma obowigzek ich
udostepnienia Zamawiajgcemu lub jego przedstawicielowi.

Wymagane dokumenty:
Wykonawca powinien przygotowac oferte cenowg zgodnie z Zatgcznikiem 1.

IV. SKEADANIE OFERT

1.

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzach, ktérych wzory stanowig zatgczniki do niniejszego zapytania ofert:
a) Zatacznik 1 Formularz ofertowy.

b) Zatgcznik 2 Oswiadczenie (dot. ochrony danych osobowych).

Wszystkie wymagane zatgczniki muszg by¢ podpisane przez Wykonawce. Oferta musi by¢ wypetniona w
sposob czytelny w jezyku polskim.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany lub uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez
podawania przyczyny.

. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert. Wykonawca

sktadajacy oferte akceptuje, ze wycofanie sie z oferty moze stanowi¢ podstawe do roszczenia
rekompensaty z tytuty strat poniesionych przez Zamawiajgcego na skutek opdznienia w realizacji
projektu powstatego w wyniku dziatania sktadajgcego (ztozenie oferty, a nastepnie wycofanie sie).

. Oferte zatrzymuje Zamawiajacy. Ztozone wraz z ofertg dokumenty lub o$wiadczenia nie podlegaja

zwrotowi.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przestanej oferty oczywistych omytek
pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Oferenta. W przypadku
rozbieznosci, co do kwoty oferty, za cene oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang stownie.

Kazdy oferent moze ztozyc tylko jedng oferte.

. Zamawiajacy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentéw, za wyjgtkiem miejsc stuzgcych do

wypetnienia oferty.

. Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest réwnoznaczne z jej

odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteriéw formalnych.

10.Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia tresci

niniejszego rozeznania cenowego. W tej sytuacji Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferte zostana
poinformowani o nowym terminie sktadania ofert oraz o dokonanej zmianie tresci rozeznania
cenowego.
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11.Termin sktadania ofert uptywa dn. 28-02-2019 r. do konca dnia, tj. do godz. 23.59.59 - decyduje data
wptywu/ doreczenia/przestania. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

12.Miejsce sktadania ofert: biuro projektu ,Kuznia Aktywnosci” ul. Hutnicza 20B, 20-218 Lublin, w godz.
10.00 do 15.00.
13.Dopuszczalna forma sktadania ofert:

przesytka pocztowa skierowana na adres biura projektu lub siedziby projektodawcy podany wyzej,
oferte prosimy umiesci¢ w zamknietym, nieprzejrzystym opakowaniu, w sposéb gwarantujgcy
poufnosc jej tresci z dopiskiem , Kuznia Aktywnosci- oferta cenowa za wynajem sal na indywidualne
poradnictwo specjalistyczne”.

osobiscie w biurze projektu w dni robocze w godz. 10.00-15.00, oferte prosimy umiesci¢ w
zamknietym, nieprzejrzystym opakowaniu, w sposéb gwarantujgcy poufnosc jej tresci z dopiskiem
,Kuznia Aktywnosci- oferta cenowa za wynajem sal na indywidualne poradnictwo specjalistyczne”.
drogg elektroniczng na adres: mareks@ffm.pl z dopiskiem , Kuznia Aktywnosci- oferta cenowa za
wynajem sal na indywidualne poradnictwo specjalistyczne”.

14.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

zmiany terminu realizacji zamodwienia na 3 dni przed planowanym terminem
wyboru Wykonawcy z dostosowanie do termindw i miejsca realizacji zaje¢, zgodnie z potrzebami i
ograniczeniami uczestnikéw projektu.

V. SKtADANIE OFERT

1.

2.

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze Zamawiajgcy z tytutu realizacji przedmiotu umowy przez

Wykonawce ponosi petng odpowiedzialnosé finansowg, ktdra przekracza okreslone w umowie

taczacej strony wynagrodzenie Wykonawcy. Wynika to z zapiséw umowy o dofinansowanie Projektu

zawartej pomiedzy Zamawiajagcym a Wojewddzkim Urzedem Pracy w Lublinie — Instytucja

Posredniczagcg oraz odpowiednich regut i warunkdédw wynikajgcych z Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, przepis6w prawa unijnego i prawa

krajowego oraz wtasciwych wytycznych zwigzanych z realizacjg Projektu. Z uwagi na powyisze,

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz Zamawiajgcy okreslit mozliwe do zastosowania warunki

zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy przez Wykonawce w nizej okreslony sposdb.

Wykonawca sktadajgc oferte akceptuje przewidywane w umowie miedzy innymi nastepujgce zapisy:

e przewidujagce kare umowng w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy — w
przypadku nieprzestrzegania przez Wykonawce zapiséw Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020;

o przewidujgce kare umowng w wysokosci 100% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy — w
przypadku nie przestrzegania przez Wykonawce zapisow Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 w zakresie maksymalnego tgcznego
zaangazowania zawodowego w realizacje wszystkich projektéw finansowanych z funduszy
strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych z innych Zrédet, w tym S$rodkéw wtasnych
Zamawiajgcego i innych podmiotéw, nie przekracza 276 godz. Miesiecznie;

o przewidujace kare umowng w wysokosci 100% facznego wynagrodzenia Wykonawcy — w
przypadku nieprzestrzegania przez Wykonawce zapiséw Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 w zakresie zatrudnienia w instytucji
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uczestniczacej w realizacji PO na podstawie stosunku pracy, chyba ze nie zachodzi konflikt
interesdw lub podwdjne finansowanie;

przewidujgce kare umowng w wysokosci 100% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy — w
przypadku braku mozliwosci realizowania umowy na rzecz Zamawiajgcego w wymagane;j ilosci
godzin.;

przewidujgce kare umowng w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy — w
przypadku realizowania przez Wykonawce umowy niezgodnie z harmonogramem;

zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwos¢ potrgcenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy;

zastrzegajgce prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajgcego do wysokosci
faktycznych strat jakie ponidst Zamawiajgcy na skutek dziatania lub zaniechania Wykonawcy
(okreslona w pkt. 1 odpowiedzialno$¢ finansowa Zamawiajgcego przewyzszajgca wartos¢ umowy
Zamawiajgcego z Wykonawcg) oraz pokrycia wszelkich kosztéw poniesionych przez
Zamawiajgcego w zwigzku z przygotowaniem zajeé¢ w innym terminie;

Zamawiajgcy informuje, iz w umowie o realizacje zamdwienia znajdg sie zapisy przewidujgce
mozliwosé dokonywania istotnych zmian postanowiert umowy w zakresie:

a) Terminu realizacji umowy;

b) Harmonogramu realizacji umowy;

c) Ostatecznej liczby Uczestnikdw Projektu w ramach umowy;

Zasad ptatnosci (Zamawiajacy informuje, ze termin ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy uzalezniony jest
od terminu wptyniecia na konto Zamawiajgcego Srodkdw przeznaczonych na pokrycie wydatkéw
zwigzanych realizacjg zadania na etapie, w ktérym uczestniczyt w nim Wykonawca i moze ulegac
opdznieniom).

VI. WYBOR OFERTY

1.

Przewidywany termin rozpatrzenia ofert — max 14 dni od zakonczenia przyjmowania ofert.

2. W uzasadnionych przypadkach termin moze ulec wydtuzeniu.

VIl. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Ocena ofert jest dwuetapowa: | etap — ocena formalna, Il etap — ocena merytoryczna.

Ocena formalna ma na celu sprawdzenie czy oferty spetniajg formalne wymagania wynikajace z tresci

zapytania ofertowego.

3. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu;
do oferty nie zatgczono wszystkich wymaganych dokumentéw;
oferta nie jest zgodna z wymaganiami wynikajagcymi z zapytania ofertowego;

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa.

4. Oferty spetniajgce kryteria oceny formalnej zostang dopuszczone do oceny merytorycznej i wyboru

oferty najkorzystniejszej.
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5. Wybdr najkorzystniejszej oferty odbywa sie na posiedzeniu komisji oceniajgcej oferty sktadajgcej sie
z pracownikdow Zamawiajacego.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji prawdziwosci podanego w Zatgczniku nr 3
doswiadczenia (weryfikacja u Zamawiajgcych) oraz wyksztatcenia poprzez wglad w odpowiednig
dokumentacje, tj. np. referencje, potwierdzenia wykonania ustugi, Swiadectwa pracy lub inne
dokumenty, ktdre jasno potwierdzajg doswiadczenie i wyksztatcenie Oferenta.

7. Kryteria oceny i ich znaczenie: w przedmiotowym postepowaniu przy wyborze najkorzystniejszej
oferty Zamawiajacy zastosuje nastepujgce kryteria:

Cena oferty 100% (100 pkt)

Maksymalng ilos¢ punktéw w ramach kryterium cena (cena brutto) otrzyma najtansza oferta wedtug
wzoru:

C najtansza
Cena =(C1) x 100, gdzie C1=
C oferty badane;j

C1 - cena brutto za godzine ustugi

8. Maksymalna ilo$¢ punktéw jakg moze uzyskac oferta wynosi 100.

9. Oceny nadestanych ofert dokona Komisja powotana przez Zamawiajacego.

10. Przewidywany termin rozpatrzenia ofert — maks. 14 dni od zakoriczenia przyjmowania ofert.

11. W uzasadnionych przypadkach termin moze ulec wydtuzeniu.
Z uwagi na kluczowe znaczenie realizacji przedmiotu rozeznania cenowego dla prawidtowego przebiegu
Projektu oraz osiggniecia zatozonych wskaznikdéw, Zamawiajacy, dazac do wyboru rzetelnych
Wykonawcéw, dokona weryfikacji ofert pod katem mozliwosci zanizenia ceny. Oferta, ktérej cena bedzie
nizsza o co najmniej 30% od szacowanej wartosci zamdwienia lub sredniej arytmetycznej cen wszystkich
ztozonych ofert, uznana zostanie za zanizong, a Oferent zostanie wezwany do ztozenia wyjasnien,
dotyczacych elementéw oferty majgcych wptyw na wysokosc¢ ceny.

Zataczniki:
Zatacznik 1 Oferta cenowa

Zatacznik 2 Oswiadczenia
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Zatacznik 1

OFERTA CENOWA

Oferta cenowa na wynajem sal na potrzeby konsultacji indywidualnych/ poradnictwa specjalistycznego
w projekcie ,Kuznia Aktywnos$ci” nr RPLU.11.01.00-06-0200/17 realizowanego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, Priorytet XI - Wigczenie spoteczne,
Dziatanie 11.1 — Aktywne wtgczenie

Nazwa i adres wykonawcy:

Cena za 1 godz. wynajmu sali ..........c......... PLN BIULEO (St oottt ettt sttt et vt et s s e

............................................................................................................................................................................... brutto)

Cena za 360 godz. wynajmu sali .................... PLN BrULEO (St weeeieeieececece ettt ettt r et s et e

................................................................................................................................................................................ brutto)

Jednoczesnie podpisujac niniejszg oferte oswiadczam, ze:

a) Nie jestem powigzany z zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcego
czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
a wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

e uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
e posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
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e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
b) Nie zalegam z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne wobec ZUS oraz nie
zalegam z opfacaniem podatkéw.
c) W stosunku do prowadzonej przeze mnie dziatalnosci nie otwarto likwidacji, nie ogtoszono upadtosci
ani nie wszczeto postepowania upadtosciowego.
d) W petni akceptuje oraz spetniam wszystkie warunki i wymagania dotyczace udziatu w postepowaniu.
e) Zapoznatem/am sie z trescig Zapytania ofertowego i nie wnosze do niego zastrzezen oraz przyjmuje
warunki w nim zawarte.

Swiadomy/i odpowiedzialnosci za skladanie falszywych o$wiadczen, informuje, iz dane

zawarte w Zalaczniku 1, 2, oraz przedlozonych dokumentach sa zegodne z prawda.

data i podpis Wykonawcy
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Zatacznik 2

imie i nazwisko miejscowosc i data

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1 z dnia 04.05.2016 r.) wobec
0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
zamowienia w niniejszym zapytaniu ofertowym*

(czytelny podpis)

Potwierdzam, iz przekazano mi — w zrozumianej i tatwo dostepnej formie — klauzule informacyjng, w tym
poinformowano mnie, o przystugujgcych mi prawach na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1 z dnia 04.05.2016r.).

(czytelny podpis)

Wyrazam zgode Administratorowi Danych — Fundacji Fuga Mundi w Lublinie — na przetwarzanie moich
danych osobowych (ktérych zakres wykracza poza dane zbierane na podstawie przepisdw prawa zawartych w
przedtozonej dokumentacji ofertowej w celu realizacji przedmiotowego zapytana ofertowego zgodnie z
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1 z
dnia 04.05.2016 r.) oraz ustawa z dnia 10 maja 2018 r. — o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r., poz.
1000).

Jednoczeénie oswiadczam, ze jestem uprawniony/a do przekazania danych osobowych zawartych w
ztozonej dokumentacji ofertowej, co czynie swiadomie i dobrowolnie.

(czytelny podpis)
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* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania
obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci
oswiadczenia np. przez jego przekreslenie i ztozenie podpisu). Niniejsze oswiadczenie przedktadane jest w celu uzyskania przez zamawiajgcego
potwierdzenia, ze osoby, ktérych dane osobowe sg przekazywane zamawiajacemu, dysponujg juz wskazanymi informacjami. Stuzy¢ ma réwniez
wtasciwemu zabezpieczeniu i ochronie danych tych oséb, z ktérych wykonawca bedzie korzystat, przekazanych przez wykonawce w ofercie
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