3 flene " Y s
Fundusze L:%"E\ Jé ) Unia Europejska
Europejskie rf’;b % A Europejski Fundusz

Polska Cyfrowa FUGA MUNDI Rozwoju Regionalnego

REGULAMIN REKRUTACJI | UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

»CYFROWE LUBELSKIE DLA PELNOSPRAWNYCH W SIECI”
(PROJEKT NR POPC.03.01.00-00-0151/19-00)

§1
Definicje
Projekt — Projekt pod nazwg ,Cyfrowe Lubelskie dla petnosprawnych w sieci” wspéffinansowany przez
Unie Europejskg w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020; O$ Priorytetowa
nr 3 ,Cyfrowe kompetencje spoteczenstwa” Dziatanie nr 3.1 ,Dziatania szkoleniowe na rzecz
rozwoju kompetencji cyfrowych”.

Organizator/Projektodawca/Beneficjent — Fundacja Fuga Mundi, ul. Hutnicza 20B, 20-218 Lublin.

Biuro Projektu — miejsce, w ktorym mozna skiada¢ dokumenty rekrutacyjne, przechowywana jest
dokumentacja Projektu oraz umozliwiony jest kontakt z personelem Projektu, Fundacja Fuga Mundi,
ul. Hutnicza 20B, 20-218 Lublin oraz poprzez poczte elektroniczng: cyfrowe-lubelskie@ffm.pl

Kandydat na Uczestnika Projektu — osoba ubiegajgca sie o udziat w Projekcie.

Uczestnik/Uczestniczka — osoba zakwalifikowana do uczestnictwa w Projekcie, ktéra spetnita kryteria
uczestnictwa w Projekcie zapisane w § 3 niniejszego Regulaminu, wybrana w procedurze rekrutacyjne;.

§2
Postanowienia ogdine
1. Niniejszy Regulamin okresla zasady oraz warunki uczestnictwa, a takze wyjasnia proces rekrutacji
Uczestnikéw/Uczestniczek w Projekcie ,Cyfrowe Lubelskie dla petnosprawnych w sieci”
wspétfinansowanym przez Unie Europejskg w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata
2014-2020 O$ Priorytetowa nr 3 ,Cyfrowe kompetencje spoteczenstwa” Dziatanie nr 3.1 ,Dziatania
szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych”
2. Okres realizacji Projektu: od 01.11.2019 r. do dnia 31.10.2021 r.
3. Projekt jest realizowany przez Fundacje Fuga Mundi z siedzibg, ul Hutnicza 20B, 20-218 Lublin.
4. Udziat w Projekcie jest bezptatny.
5. Projekt realizowany jest na terenie wojewddztwa lubelskiego.
6. Grupa docelowa Projektu to 1000 osob niepetnosprawnych — 580K, 420M, w tym osoby w wieku:
a) 18-34 lata — 200 os6b - 20 grup (116K i 84M);
b) 35-43 lata — 300 oso6b - 30 grup (174K i 126 M),
C) 44-64 lata — 400 oso6b - 40 grup(232 K i 168 M);
d) pow. 65 lat — 100 oséb - 10 grup (58 Ki 42 M).

7. Celem projektu jest zwigkszenie oraz poprawa stopnia umiejetnosci korzystania z Internetu, w tym z e-
ustug publicznych przez 1000 osd6b niepetnosprawnych (100 grup po 10 oso6b) z terenu wojewddztwa
lubelskiego, poprzez realizacje szkolen z zakresu korzystania z Internetu (w tym z e-ustug publicznych).
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§3
Kryteria uczestnictwa w Projekcie

Kryteria formalne, ktére Kandydaci muszg spetniaé tgcznie na dzien sktadania zgtoszenia oraz

podpisywania deklaracji uczestnictwa w Projekcie aby mogli zosta¢ zakwalifikowani do projektu:

a) sg osobami niepetnosprawnymi, w rozumieniu Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci
Szans i niedyskryminacji, w tym dostepnoSci dla osob z niepetnosprawnosciami oraz zasady
réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020, oznaczajgce
osoby niepetnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 511), a takze osoby z
zaburzeniami psychicznymi, w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia
psychicznego (Dz. U. z 2017 r. poz. 882, z pézn. zm.).

b) zamieszkujg na terenie wojewodztwa lubelskiego, wg przepisow Kodeksu Cywilnego,

c) majg 18 lat lub wiecej,

d) posiadajg niskie kwalifikacje informatyczne,

e) ztozg zgtoszenie do udziatu w Projekcie,

f) zaakceptujg regulamin udziatu w Projekcie,

g) wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych

h) podpisza deklaracje uczestnictwa w Projekcie i inne wymagane dokumenty.

Kryteria merytoryczne, podlegajace ocenie punktowej przy rekrutaciji do udziatu w Projekcie,

a) bariery spoteczne i zawodowe (niesamodzielnos¢, transportowe, techniczne, psychologiczne) -
max 35 pkt,
b) motywacja/uzasadnienie do udziatu w projekcie - max 10 pkt.

Dodatkowe kryteria premiujace:

a) zamieszkanie na terenie wiejskim + 10 pkt; w miejscowosci ponizej 20 tys. mieszkancow: +7 pkt; w
miejscowosci 20 — 100 tys. mieszkancow: +5 pkt.; w miejscowosci 100 -200 tys. mieszkancéw: +3
pkt; w miejscowosci 200 — 500 tys. mieszkancow: +2 pkt.

b) poziom wyksztatcenia: podstawowe: +10 pkt; gimnazjalne: +7 pkt; zasadnicze zawodowe: +5 pkt;
Srednie: + 3 pkt;

c) status osoby bezrobotnej + 2 pkit.

d) status osoby dtugotrwale bezrobotnej: +5 pkt;

O zakwalifikowaniu do Projektu decydowac¢ bedg w szczegolnoci:

a) zilozenie przez kandydata kompletnych, poprawnie wypetnionych i wtasnorecznie podpisanych
dokumentow rekrutacyjnych;

b) taczne spetnienie przez kandydata kryteriow formalnych, o ktérych mowa w ust. 1; pkt a-h

c) przyznane punkty za kryteria premiujgce,

d) kolejnos¢ zgtoszen.

§4
Dokumenty rekrutacyjne i tryb ich sktadania

Osoby ubiegajgce sie o udziat w Projekcie powinny zapoznac sie z regulaminem uczestnictwa i czytelnie
wypetni¢ i podpisac:
a) formularz zgtoszeniowy do projektu,
b) deklaracje uczestnictwa w projekcie,
c) inne wymagane niniejszym regulaminem dokumenty.
Dokumenty rekrutacyjne mozna dostarczy¢ osobiscie lub za pomocg poczty tradycyjnej do Biura
Projektu: Fundacja Fuga Mundi, ul. Hutnicza 20B, 20-218 Lublin.
Brak wymaganych wtasnorecznych, czytelnych podpisbw na dokumentach rekrutacyjnych lub
niekompletnie wypetnione dokumenty rekrutacyjne traktowane sg, jako btad formalny. Skutkuje to
jednokrotnym wezwaniem do uzupetnienia dokumentéw. Jesdli kandydat po wezwaniu nie uzupemi
brakéw skutkowac to bedzie odrzuceniem dokumentow rekrutacyjnych i odstgpieniem od ich oceny.
Dokumenty rekrutacyjne muszg byc:
a) wypetnione w jezyku polskim, ztozone w wersji papierowe;.
b) wypetnione komputerowo lub odrecznie;
c) wiasnorecznie podpisane we wszystkich wskazanych polach.
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5. Dokumenty rekrutacyjne oraz Regulamin sg dostepne w wersji papierowej w Biurze Projektu. Ponadto
ww. dokumenty udostepnione sg w wersji elektronicznej do pobrania ze strony internetowej: www.ffm.pl

6. Organizator zastrzega, iz wypetnienie dokumentéw rekrutacyjnych nie jest jednoznaczne z przyjeciem
do udziatu w Projekcie.

7. Ztozone dokumenty nie podlegajg zwrotowi i stanowig dokumentacje Projektowa.

§5
Rekrutacja Uczestnikow

1. Proces rekrutacji bedzie jawny i otwarty, prowadzony z zachowaniem réwnosci szans.

2. Rekrutacja prowadzona bedzie w sposéb ciagty lub do zrekrutowania wymaganej liczby Uczestnikow. W
wyniku rekrutacji wytonionych zostanie 1000 Uczestnikow Projektu.

3. Uczestnikiem Projektu moze zosta¢ kazda osoba, ktéra spetnia warunki wymienione w § 3 i pomysinie
przejdzie proces rekrutaciji.

4. Proces rekrutacji prowadzony jest przez Organizatora na podstawie dokumentéw rekrutacyjnych, o
ktérych mowa w § 4 ust. 1.

5. Decyzja o wpisaniu kandydata na liste podstawowg lub liste rezerwowg podejmowana jest na podstawie
danych zawartych w dokumentach rekrutacyjnych i przyznanej punktaciji.

6. Kandydatom nie przystuguje prawo do odwotania sie od wynikoéw rekrutacji.

7. Kandydaci, ktérzy zostali zakwalifikowani do udziatu w Projekcie, zostang powiadomieni o wyniku
rekrutacji w formie telefonicznej lub e-mailowe;j.

8. Organizator nie bedzie informowat kandydatéw o niezakwalifikowaniu sie do udziatu w Projekcie.

9. Rekrutacja nastepuje zgodnie z kolejnoscig wptywu zgtoszeh Kandydatow, ktorzy musza
spetiaC kryteria dostepu, z uwzglednieniem pierwszenstwa osob otrzymujgcych punkty premiujgce
wskazane w § 3 ust. 3.

10. W przypadku wiekszej liczby kandydatéw na Uczestnikéw Projektu niz miejsc, stworzona zostanie lista
rezerwowa.

11. W przypadku rezygnacji z danego szkolenia Uczestnika/Uczestniczki zakwalifikowanego do Projektu, na
jego miejsce zostanie zakwalifikowany kolejny Uczestnik/Uczestniczka z listy rezerwowej na dany modut
szkoleniowy.

12. Organizator zastrzega sobie prawo do takiego doboru Uczestnikéw/Uczestniczek, aby mozliwe byto
zrealizowanie okreslonych we wniosku rezultatow i wskaznikow.

13. Przystgpienie do procesu rekrutacji oznacza petng akceptacje niniejszego Regulaminu.

§6

Formy wsparcia przewidziane w projekcie
Wszystkie osoby zakwalifikowane do projektu przejdg 40 godzinne szkolenie informatyczne, w
tym obowigzkowg czescig kazdego szkolenia bedzie uczestnictwo w 10 godzinnym szkoleniu z zakresu e-
ustug publicznych, ktéry obejmowaé bedzie nastepujgce tematy:
« zaktadanie konta na platformie ePUAP i ztozenie wniosku o potwierdzenie profilu zaufanego;
* podanie roznicy miedzy profilem zaufanym a podpisem elektronicznym;
» wyszukiwanie spraw oraz urzedow, do ktérych zaistnieje potrzeba wystania korespondencji elektronicznej;
* udzielanie informacji zwrotnej na temat otrzymanej korespondencji;
* poruszanie sie¢ po Portalu podatkowym (logowanie za pomocg profilu zaufanego, wypetnianie i wysytanie
formularzy).

oraz stosowny 30 godzinny modut szkoleniowy w zaleznosci od wieku, w tym:
1. Szkolenia dla oséb w wieku 18-34 (M1)

* social media — szanse i zagrozenia.

» komunikatory internetowe.

* rozrywka i hobby w internecie.

* kultura legalna — jak korzysta¢ z kulturalnych zasobow sieci.
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2. Szkolenia dla os6b w wieku 35-43 (M2)

*podstawowe dziatania z zakresu dostepu do informaciji publicznej (dotyczy praktycznego aspektu realizacji
prawa do informacji publicznej);

« fundusz sotecki (funkcjonowanie, sktadanie wnioskéw, informowanie, itd.);

* budzetow obywatelskich (sktadanie wnioskow, promowanie pomystu w mediach spotecznosciowych);

3. Szkolenia dla oséb w wieku 44- 64 (M3)

» e- sklepy — zasady wybierania najlepszych ofert, sprawdzanie wiarygodnosci sklepéw i metod ptatnosci;
* aukcje elektroniczne — platformy aukcyjne, zasady dziatania, bezpieczehstwo zakupow i sprzedajgcych;
* blogi — jak znalez¢ interesujgca nas tres¢, przeglagdanie i komentowanie (z elementami netykiety);

* darmowe serwisy streamingowe do ogladania filméw i stuchania muzyki.

* serwisy spotecznosciowe;

4. Grupaw wieku 65+ (M4)
» wyszukiwanie porad medycznych — jak odroznic rzetelne porady od opinii innych uzytkownikow sieci;
» zakupy przez Internet od A do Z (sklepy, aukcje, ptatnosci).

5. Uczestnik szkolenia wezmie udziat w module szkoleniowym przewidzianym dla jego grupy wiekowej w
wymiarze fgcznie 40 h dydaktycznych (1h dydaktyczna = 45 min.), z zastrzezeniem pkt 6.
6. Uczestnik szkolenia moze wnioskowac¢ o udziat w module szkoleniowym przewidzianym dla innej niz
jego grupa wiekowa w przypadku gdy jest bardziej zainteresowany innym modutem szkoleniowym.
7. W grupach szkoleniowych bedzie uczestniczy¢ maksymalnie 10 osob, a dzienny czas zaje¢ moze
wynosi¢ od 4 do 8 h., zgodnie z postulatami Uczestnikow/Uczestniczek Projektu.
8. Uczestnicy szkoleh bezptatnie otrzymaja:
a)materiaty szkoleniowe,
b) serwis kawowy gdy czas zaje¢ wynosit bedzie nie wiecej niz 6 h dziennie.
c) serwis kawowy i ciepty positek gdy czas zaje¢ wynosit bedzie co najmniej 6 h dziennie,
d) stosowne zaswiadczenie/ certyfikat,
9. Szkolenia zakoniczone bedg uzyskaniem zaswiadczenia/certyfikatu.
10. Szkolenia bedg realizowane przez wykwalifikowanego i doswiadczonego Instruktora.
11. Uczestnicy zostang powiadomieni przez Organizatora o miejscu i harmonogramie wybranego szkolenia
w formie telefonicznej lub e-mailowej, nie pézniej niz 3 dni robocze przed jego rozpoczeciem.
12. W przypadkach niezaleznych od Organizatora miejsce, terminy poszczegdlnych szkolen mogg ulec
zmianie, o czym Organizator niezwtocznie powiadomi Uczestnikéw (kontakt telefoniczny lub e-mailowy).
13. Uczestnik Projektu pokrywa wszelkie koszty zwigzane z usunieciem wyrzgdzonych przez siebie szkod i
zniszczenh powstatych podczas uczestnictwa w przewidzianych formach wsparcia.

§7.
Uczestnictwo w Projekcie oraz obowiazki Uczestnika Projektu
1. Z chwilg przystgpienia do Projektu, Uczestnik/Uczestniczka Projektu jest zobowigzany/a do wypetnienia,
podpisania i ztozenia nastepujgcych dokumentow:
a) Deklaracji uczestnictwa w Projekcie, ktora zawiera:
e oSwiadczenie o wyrazeniu woli uczestnictwa w Projekcie,
e oSwiadczenie Uczestnika o spetnieniu kryteriéw kwalifikowalnosci uprawniajgcych do udziatu w
Projekcie,
e pouczenie o odpowiedzialnosci za sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawda.
e zgode na zbieranie i przetwarzanie danych osobowych;
b) Innych dokumentéw niezbednych do realizacji Projektu.
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Uczestnicy Projektu zobowigzani sg do:

a) uczestnictwa w minimum 80% zaje¢ oraz zdania egzaminu koncowego (wewnetrznego).

b) regularnego, punktualnego i aktywnego uczestnictwa w zajeciach w terminach i miejscach
wyznaczonych przez Organizatora Projektu; kazdorazowego potwierdzenia swojej obecnosci na
zajeciach poprzez ztozenie podpisu na przedktadanej liscie obecnosci;

c) rzetelnego przygotowywania sie do zajec;

d) niezwlocznego informowania Organizatora o ewentualnych zmianach danych osobowych, oraz
kontaktowych.

e) przestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu,

W przypadku nieobecnosci na zajeciach mozliwe jest ich odrobienie w innym dogodnym terminie

(Wnioskodawca zakfada prowadzenie zaje¢ dla kilku grup jednoczesnie na tym samym poziomie);

Uczestnik zobowigzuje sie zawiadomi¢ Organizatora o zamiarze przerwania udzialu w Projekcie,

sktadajgc pisemng informacje zawierajgcg wyjasnienie zaistniatej sytuacji w terminie do 5 dni roboczych

od momentu zaistnienia przyczyn powodujgcych koniecznos¢ przerwania udziatu w Projekcie.

Niewypetnienie obowigzkéw zawartych w niniejszym Regulaminie powoduje skreslenie z listy

Uczestnikéw Projektu.

Kazdy Uczestnik Projektu, ktéry ukonczy szkolenie otrzyma zaswiadczenie o ukohczeniu szkolenia

(warunkiem jest uzyskanie frekwencji na poziomie min. 80%).

Kazdy z Uczestnikow jest zobowigzany do potwierdzania odbioru zaswiadczenia/ certyfikatu

wlasnorecznym podpisem na potwierdzeniu odbioru. W przypadku nieobecnosci na zajeciach,

Uczestnik szkolenia zobowigzany jest do samodzielnego zrealizowania materialu bedgcego

przedmiotem opuszczonych zajeé.

Kazdy Uczestnik Projektu zobowigzany jest do wypetniania wszystkich wymaganych ankiet

ewaluacyjnych w trakcie trwania Projektu.

W przypadku zmiany lub pojawienia sie¢ dodatkowych dokumentéw wymaganych od Uczestnikow

Projektu zobowigzani sg oni dostarczyé ww. dokumenty w trybie i terminie wskazanym przez

Organizatora.

§8

Zasady wykluczenia z udzialu w Projekcie
Uczestnik moze zostaé wykluczony z udziatu w Projekcie z powodu:

a) przekroczenia 20% nieobecnosci na szkoleniu (niezaleznie od powoddw nieobecnosci),
z zastrzezeniem ust. 3,

b) razacego naruszenia norm spotecznych (w szczegdlnosci zakidcania przebiegu zajec
uniemozliwiajgcego prawidtowe ich przeprowadzenie oraz udzialu w zajeciach oséb w stanie
wskazujgcym na spozycie alkoholu lub srodkéw odurzajacych);

c) podania w dokumentach rekrutacyjnych nieprawdziwych danych i informaciji.

Decyzje w zakresie wykluczenia Uczestnika z udziatu w Projekcie podejmuje Organizator.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, niezaleznych od Uczestnika, moze on zosta¢ dopuszczony
do kontynuacji szkolenia pomimo przekroczenia 20% nieobecnosci. Za nadzwyczajne okolicznosci
przyjmuje sie w szczegolnosci chorobe Uczestnika, ktorej charakter uniemozliwia osobiste
stawiennictwo na zajeciach lub chorobe czionka rodziny Uczestnika powodujgcg przekroczenie
dopuszczalnej liczby nieobecnosci. Uczestnik jest zobowigzany do przedstawienia wiarygodnych
dokumentow potwierdzajgcych wystgpienie tych okolicznosci.

Wykluczenie Uczestnika z udziatu w Projekcie wymaga potwierdzenia przez Organizatora i przekazania
Uczestnikowi decyzji w formie pisemnej bgdz e-mailowej.

W przypadku rezygnacji lub wykluczenia z udziatu w Projekcie Uczestnika bedgcego na liscie
podstawowej, zwolnione miejsce zajmuje osoba z listy rezerwowej (pod warunkiem, ze czas jaki
pozostat do konca szkolenia pozwoli na opanowanie materiatu. Osoba z listy rezerwowej zobowigzana
jest do uzupetnienia we wtasnym zakresie materiatu, ktory zostat dotychczas zrealizowany. Organizator
zobowigzany jest do wskazania Uczestnikowi materiatu do uzupetnienia.
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§9
Zasady rezygnacji z udziatu w Projekcie
Jesli Uczestnik Projektu rezygnuje z udziatu w Projekcie, powinien niezwiocznie powiadomi¢ o tym na
pismie Organizatora. Rezygnacja z uczestnictwa w Projekcie jest mozliwa tylko w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach, niezaleznych od Uczestnika Projektu, ktorych Uczestnik Projektu nie mogt
przewidzie¢ w chwili przystgpienia do Projektu.

§10
Przetwarzanie danych osobowych
Warunkiem udziatu Uczestnika/Uczestniczki w Projekcie jest wyrazenie zgody na przetwarzanie jego/jej
danych osobowych (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. C oraz art.9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady UE 2016/679 ustawy) do celdow zwigzanych z realizacjg Projektu, monitoringu i
ewaluacji Projektu.

. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania skutkuje niemoznoscig

uczestnictwa w Projekcie.

§ 11.

Postanowienia koncowe
Kazdy Uczestnik zobowigzany jest do respektowania postanowienh niniejszego Regulaminu.
Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem opublikowania przez Organizatora i obowigzuje do dnia
zakonczenia Projektu.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje Organizator.
Organizator zastrzega sobie prawo zmiany Regulaminu w sytuacji zmiany wytycznych, warunkéw
realizacji Projektu lub dokumentéw programowych, o czym niezwtocznie poinformuje na swojej stronie
internetowej.
Organizator nie ponosi odpowiedzialnosci za zmiany wynikajgce w szczegolnosci ze zmian Wytycznych
Instytucji Zarzadzajgcej POPC, warunkoéw realizacji Projektu i innych dokumentéw Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020.
Organizator zastrzega sobie prawo do zaprzestania realizacji Projektu w przypadku rozwigzania umowy
o dofinansowanie Projektu.

Potwierdzam zapoznanie sie z niniejszym Regulaminem,
akceptuje jego treS¢ oraz zobowigzuje sie do przestrzegania jego zapisow.

/Data i czytelny podpis Uczestnika/ Uczestniczki Projektu/



